Obec Pteni

PSC 798 43, 1C:00288691

Starosta obce Pteni vyhlasuje v souladu s ust. § 6 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkil a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisti

VEREJNOU VYZVU

Vybérové Fizeni na obsazeni funkce ,,Odborny referent*

Druh prace: Odborny referent, zaméreni na G¢etnictvi obce
Misto vykonu prace: Obec Pteni

Pracovni pomér: piny Uvazek na dobu neuréitou, zkuSebni doba 3 mésice
Nastup: ihned, popf. dle dohody

Platové zafazeni: dle nafizeni viady CR &. 341/2017, o platovych pomérech zamé&stnanc
ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisl

Napln prace:

 vedeni podvojného G&etnictvi USC, zaméfené na agendu DPH, véetné zpracovani
ucetnich vykazu, vedeni Ucetnich knih, zpracovani podkladl pro dariové pfiznani

o fakturace, likvidace faktur v€etné kontroly véech polozek, vedeni evidence faktur

¢ vedeni elektronické agendy mzdového Ucetnictvi obce, agenda zdravotniho a
socialniho pojisténi, personalni agenda zaméstnancu obce

e komunikace s Centralnim systémem Ucetnich informaci statu
e Czech Point, ISDS

DalSi pozadavky:
o stfedoSkolské vzdélani s maturitni zkouskou nejlépe ekonomického sméru
e moralni bezuhonnost, peélivost, preciznost, zodpovédnost
¢ znalost prace s vypocetni technikou
¢ znalost programu GORDIC nebo KEO vyhodou
e dobré organizaéni a komunikaéni schopnosti, adaptabilita
e ochota dale se vzdé&lavat, samostatnost, spolehlivost

e praxe ve vefejneé Ci statni spravé v dané oblasti vyhodou



Znalost platné legislativy:

-

zéakon €. 235/204 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpisl

w

zakon €. 280/2009 Sb., dafiovy Fad, ve znéni pozdéjsich predpisl
zakon €. 563/1991 Sb., zakon o G&etnictvi, vyhl. 410/2009
zakon ¢. 128/2000 Sb., zakon o obcich

zakon €. 320/2001 Sb., zakon o finanéni kontrole ve vefejné spravé

Nalezitosti pisemné pfihlasky:

e

e jmeéno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislu$nost, misto trvalého
pobytu, ¢islo OP, datum a podpis uchazece

» Zivotopis s uvedenim Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech

* vypis z evidence Rejstiik trestl ne starsi 3 mésice
e oveéfena kopie dokladu o nejvy§§im dosazeném vzdé&lani

* souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tdaji pro Géely vyb&rového fizeni,
ve smyslu zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaijti, ve znéni
pozdéjsich predpisl

Lhita pro podani nabidek: do stiedy 29. 7. 2020 do 12,00 hodin

Misto a zpusob pro podani pfihlasky: poZadované doklady v uzaviené obalce s
uvedenim hesla ,Vybé&roveé fizeni odborny referent — neotvirat* dorué¢i uchaze& osobné
nebo zasle postou na adresu Obec Pteni, Pteni 36, 798 43 Pteni.

Dalsi informace:

e Dlizsi informace o pracovnim misté budou podany na Obecnim Gfadé& Pteni

e piihlasky doru¢ené po stanovené Ihité pro podani nebudou zafazeny do
vybéroveho fizeni

e Obec Pteni si vyhrazuje pravo zmeénit, doplnit nebo prodlouZit toto vyb&rové fizeni,
popf. od n&j odstoupit &i toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu zrusit

Pteni 13. 7. 2020

starosta'obce




